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Microsoft Forms 
 

 

De gegevens binnen de Microsoft Forms worden niet gemigreerd. Je kunt de 

formulieren wel zelf veiligstellen. Dit doe je op de volgende manier (onderstaande 

handelingen moeten per formulier worden uitgevoerd). 

 

 Ga naar https://forms.office.com. 

 

 
 Klik op “Mijn formulieren”. 

 Klik vervolgens op de naam van het formulier. 

 

https://forms.office.com/
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 Klik rechtsboven in het scherm op de drie puntjes en kies “Samenwerken of 

dupliceren”. 

 

 
 

 Klik onder het kopje "Delen als sjabloon" op "Koppeling ophalen voor 

dupliceren". 
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 Kopieer de link en sla deze op in een document en zorg dat je deze opslaat in 

je OneDrive zodat je deze later (na de overzetting) nog beschikbaar hebt. 
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Resultaten van bestaande formulieren kunnen worden opgeslagen als Excelbestand. 

 

 Ga naar https://forms.office.com. 

 

 
 Klik op “Mijn formulieren”. 

 Klik vervolgens op de naam van het formulier. 

 

 
 

 Klik rechtsboven op “Antwoorden weergeven”. 

https://forms.office.com/
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 Klik dan op “Resultaten openen in Excel”. 

 

 
 Klik op “Doorgaan”. 

 Er wordt een webversie van Excel geopend met de resultaten van het 

formulier. 
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 Klik dan op “Bestand > Een kopie maken > Een kopie downloaden”. 

 

 
 

 Je ziet dan dat het bestand is gedownload naar de downloadmap van je 

computer. 

 Verplaats dit bestand dan vanuit de Downloadmap naar jouw OneDrive. 

 
Bestaande formulieren moeten na de overzetting handmatig opnieuw gedeeld worden 

(optie dupliceren) en gekoppeld worden aan het nieuwe account. 
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