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Microsoft Forms

De gegevens binnen de Microsoft Forms worden niet gemigreerd. Je kunt de
formulieren wel zelf veiligstellen. Dit doe je op de volgende manier (onderstaande
handelingen moeten per formulier worden uitgevoerd).

O Ga naar https://forms.office.com.

Forms

E@ Nieuw formulier 7T Snel importeren

Sjablonen ontdekken

_

@®© fecent [ Mijn formulieren [ Iggevulde formulieren &2 Gedeeld met mij ¢ Favorieten

< Testformulier >

0 antwoorden

Registratie Feedback

O Klik op "Mijn formulieren”.
O Klik vervolgens op de naam van het formulier.
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-
1weergeven | CJ Presenteren @

4= B
o> Samenwerken of dupliceren

&2 Vooraf ingevulde URL ophalen

@ Formulier afdrukken
¥ Feedback

[E] Voorwaarden

O Klik rechtsboven in het scherm op de drie puntjes en kies “Samenwerken of
dupliceren”.

<z£[] Antwoorden weergeven> I Presenteren

Samenwerking X

Samenwerkers toevoegen

Deel de koppeling om samen te
~+ werken en het resultaat weer te
geven

Delen als sjabloon

=E Koppeling ophalen voor
dupliceren

O Klik onder het kopje "Delen als sjabloon" op "Koppeling ophalen voor
dupliceren".
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m (ED] Antwoorden weergeven) TJ Presenteren

Samenwerking X

Samenwerkers toevoegen

Deel de koppeling om samen te
+ werken en het resultaat weer te
geven

Delen als sjabloon

ledereen met de koppeling kan dupliceren

Qs:/ﬁorms.oﬁice.comfp...

O Kopieer de link en sla deze op in een document en zorg dat je deze opslaat in
je OneDrive zodat je deze later (na de overzetting) nog beschikbaar hebt.
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Resultaten van bestaande formulieren kunnen worden opgeslagen als Excelbestand.

O Ga naar https://forms.office.com.

Forms

B3 Nieuw formulier T Snel importeren

Sjablonen ontdekken

© Réent [ Mijn formulieren [] Ingbvulde formulieren &2 Gedeeld met mij ¢ Favorieten

< Testformulier >

0 antwoorden

O Klik op "Mijn formulieren”.
O Klik vervolgens op de naam van het formulier.

en verzamel=n (ﬂ] Antwoorden weergeven) Presenteren  ***

Samenwerking X

Samenwerkers toevoegen

O Klik rechtsboven op "Antwoorden weergeven”.
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Inzichten en acties

Gebruik Excel om actuele resultaten weer te
geven in tabellen en gegevens te sorteren, te
filteren, te draaien of in een grafiek te
plaatsen.

B Resultaten openen in Excel

O Klik dan op “"Resultaten openen in Excel”.

Uw antwoorden weergeven in de webversie van Excel X

Nieuwe antwoorden blijven synchroniseren met uw
Excel-werkmap in OneDrive terwijl u werkt.

°

Gegevenssynchronisatie is momenteel alleen
@ beschikbaar in de webversie van Excel.

O Klik op "“Doorgaan”.

O Er wordt een webversie van Excel geopend met de resultaten van het
formulier.
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@artpagina Invoegen  Delen  Pagina-indeling  Formules

C% Automatisch online opgeslagen naar... 11 v B R d’o “ & ~
*) Nieuw >

= Openen > C

(® Delen >

@Een kopie m@ >
+

|- Exporteren

Een kopie downloaden/])

O Klik dan op “"Bestand > Een kopie maken > Een kopie downloaden”.

& Afdrukken

Downloads £ Q .- X?

B Bookxlsx
Bestand openen

O Je ziet dan dat het bestand is gedownload naar de downloadmap van je

computer.
O Verplaats dit bestand dan vanuit de Downloadmap naar jouw OneDrive.

Bestaande formulieren moeten na de overzetting handmatig opnieuw gedeeld worden
(optie dupliceren) en gekoppeld worden aan het nieuwe account.
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